
【2025年4月採用】中京大学嘱託職員（機械加工室）募集要項 

 

 

 

 

 

職 種 嘱託職員3種 

所 属 教学部教務センター 

採用年月日 2025年4月1日 

契 約 期 間 1年度（更新あり。ただし、2030年3月31日を超えての更新はしない。） ※試用期間なし 

勤 務 地 中京大学名古屋キャンパス（愛知県名古屋市昭和区八事本町101－2） 

募 集 人 員 1名 

業 務 内 容 

工学部機械システム工学科機械加工室における以下の業務 

 主な関連授業補助科目・内容 

「工学基礎実験A,B」「機械設計製作法」 

 授業関連業務 

○ 機械・作業環境の日常整備 

○ 点検(整理整頓、機械・工具類の管理及びメンテナンス) 

○ 安全性向上のための工作機械の改良及び機械加工室環境の改善・整備 

○ 実習系講義の準備(材料、手工具、機械の準備・確認)及び終了後の点検 

○ 実習中の安全作業指導(服装・心構えについて) 

○ 手工具及び加工機械の安全に使用するための技術指導 

○ 教員が工具類を購入する際のアドバイス(安全配慮の点から) 

○ 業者への連絡(見積依頼・納品対応)  

○ 改善項目の検討(安全標語・看板の設置、マニュアルの整備及び機械加工室運営委員会

への参加) 

 授業関連以外の業務  

○ 授業時間外で独自に部品加工を希望する学生及び教員に機械加工室の使用許可証を発

行するための「安全・技術講習会」の運営 

○ 機械加工アドバイス(使用する機械・パラメータ・材料の設定及び設計方法の指導等)  

○ 工具の貸し出し管理 

 依頼加工業務  

○ 教員からの加工依頼を受け、部品加工を行う 

○ 加工に関するコンサルタント 

勤 務 日 ・ 

勤 務 時 間 

勤務日：月～金 （ご参考：2023年度年間勤務日数 222日） 

勤務時間：10:00～18:00 

休日・休暇 
出勤日以外の日。土・日・祝日、学園創立記念日、大学創立記念日、創立者祭の日、夏期一斉

休暇（8日間）、年末年始一斉休暇（10日間）その他本学で定める日。 

休   憩 原則11:30～13:30のうち1時間 

工学部機械システム工学科の機械加工室での実験補助・技術安全指導業務に従事していただきます。 

定年後のベテランの方歓迎です！経験を生かして活躍しませんか？ 



待 遇 

(1) 時  給 2,000円 

(2) 諸 手 当 通勤手当、時間外手当

(3) 賞与、退職金、昇給 なし

(4) 加入保険 私学共済制度(健康保険・年金)、雇用保険、労災保険

※(1)～(3)の内容は、制度変更等により変更することがあります。 

＜応募及び選考＞ 

応 募 資 格 

(1) 技能検定試験「普通旋盤作業2級」

(2) 機械加工に関する技術と知識を十分に有し、実務経験がある方。

(3) 機械加工業務に関連する安全管理について技術と知識を十分に有し、実務経験がある

方。

(4) 工作機械とその運用に関する安全管理の技術と知識を後輩へ教育指導した実務経験があ

る方。

(5) 緊急時対応の実務経験を有すること。

(6) 普通旋盤・フライス、数値制御（コンピュータで制御するタイプ）旋盤・フライス及び

ワイヤ放電加工等が取り扱えること。

(7) 大学における機械工作・加工及びもの作り教育に教員と連携して熱心に取り組めること

(8) 上記の業務内容に対応可能なこと。

応 募 締 切 応募は随時受け付けます。 ※採用が充足した場合、募集を終了いたしますのでご了承ください。 

提 出 書 類 

(1) 履歴書

・本募集要項３ページ目の本学指定の履歴書を印刷して記入してください。

※記入例が４ページ目にありますので参考にしてください。

・記入した履歴書を片面印刷してください。

・履歴書に顔写真を貼ってください。

(2) 職務経歴書(A4：様式任意)

(3) 技能検定試験「普通旋盤作業２級」合格証書の写し又は資格取得を証明するものの写し

送 付 先 

提出書類(1)～（3）を以下の送付先に郵送してください。 

  【送付先】〒466-8666 愛知県名古屋市昭和区八事本町101－2 中京大学人事部 

※封筒の表に「機械加工室 技術職嘱託職員応募書類在中」と朱書きしてください。

選 考 方 法 
書類選考及び面接 

※書類選考の結果は応募書類締め切り後、10日以内にメールにてご連絡いたします。

問 合 せ 先 
中京大学人事部 担当：野村・堀田  電話 052-835-7130(直通) 

※受付時間は、平日9時～17時です。

そ の 他 

(1) 応募書類は返却いたしませんので、あらかじめご了承ください。

(2) 応募者の個人情報は、本選考以外の目的には使用しません。

(3) 選考のための交通費、宿泊費等の経費は、応募者でご負担ください。

(4) 採用に関して男女共同参画に配慮しています。

※女性の活躍・両立支援総合サイト「女性の活躍推進企業データベース」

下記ＵＲＬをクリックすると、詳細情報が確認できます。

（http://positive-ryouritsu.mhlw.go.jp/positivedb/detail?id=15492）

(5) 望まない受動喫煙防止のため、敷地内は禁煙（ただし、屋外の喫煙所に限り喫煙可）と

しています。 

http://positive-ryouritsu.mhlw.go.jp/positivedb/detail?id=15492


西　暦 年 月 日現在
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中京大学様式

大 学 院

名称(認定機関名)名称(認定機関名) 取得年月(西暦)取得年月(西暦)

在籍年月(西暦) 企業等名称

大　　学
短　　大
専門学校

在籍年月(西暦) 学校等名称(学校、学部、学科、課程、研究科、専攻等) 修了区分

歳

在留資格 在留期限

履　　歴　　書

性 別

写真貼付

西　暦 年 年　齢

※性別の記載は任意です。
　未記載とすることも可能です。

縦　4.0cm
横　3.0cm

３か月以内に
撮影した写真

(カラー･上半身･
脱帽)

フリガナ

本人希望記入欄
（健康面その他就業にあたって

配慮すべき事項等）

学歴

職　　歴

免　　許
試　　験
資 格 等

氏　　名

生年月日

住　　所

電話番号

ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ

国　　籍

通勤時間

通勤方法



西　暦 年 4 月 19 日現在

6 月 18 日
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職　　歴

中京大学様式

写真貼付

３か月以内に
撮影した写真

(カラー･上半身･脱
帽)

西　暦 1980 年 年　齢 39 歳

縦　4.0cm
横　3.0cm

052 123 4567 1234 5678

在籍年月(西暦) 学校等名称(学校、学部、学科、課程、研究科、専攻等) 修了区分

t-chukyo@mng.chukyo-u.ac.jp

日本

履　　歴　　書

2020

チュウキョウ タロウ 性 別

466 0834

愛知県名古屋市昭和区八事山123-45

中京 太郎 男

在留資格 在留期限

1996 1999 中京大学附属中京高等学校 卒業

2003 2005 中京大学大学院 経済学研究科 経済学専攻 修士課程 修了

1999 2003 中京大学 経済学部 経済学科 卒業

在籍年月(西暦) 事業所等名称

2005 2012 ○○株式会社

2012

高等学校教諭 一種免許状

2016 株式会社○○

2016 現在に至る 学校法人○○

TOEIC（980点）

取得年月(西暦) 名称（認証機関名） 取得年月(西暦) 名称（認証機関名）

2003

※性別の記載は任意です。
　未記載とすることも可能です。

免　　許
試　　験
資 格 等

通勤時間 本人希望記入欄
（健康面その他就業にあたって配

慮すべき事項等）通勤方法 地下鉄

約30分

フリガナ

氏　　名

生年月日

住　　所

電話番号

ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ

国　　籍

学歴

大　　学
短　　大
専門学校

大 学 院

2019

記 入 例
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